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1. Introduccion.

El presente Manual de Procedimientos, contiene la descripciéon general de los
principales procedimientos que realiza la Direccion Municipal del Registro PUblico
de la Propiedad y del Comercio de la Secretaria de Finanzas y Administracién,

partiendo de la Administracion Publica Estatal en Baja California Sur.

Con la finalidad de cumplir con los servicios registrales y con las facultades que
establecen, la Ley Orgénica de la Administracién Publica de este Estado, la Ley de
Derechos y Productos de este Estado, el Codigo de Comercio, el Codigo Civil de
este Estado, Reglamento del Registro Publico de Comercio, Reglamento Interior
de la Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno de este Estado, el
Reglamento de Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de este Estado, y
demas legislacion aplicable.

El Manual de Procedimientos es de observancia general, se usard como
instrumento de informacién y de consulta, su actualizacién se hara cuando haya

algun cambio en los procedimientos que en el documento se presentan.



2. Organigrama.

Director del Registro
Publico de la Propiedad
y del Comercio del
Municipio de Mulegé

Secretaria —

I

Registadores

Capturistas certificadores

Oficial de Partes




3. Objetivo del Manual.

Contar con un Documento de apoyo administrativo, que permita identificar con
claridad las funciones y responsabilidades en las actividades de cada una de las
areas que integran y evitar la duplicidad de funciones; asi como homologar los

procesos y procedimientos que se desarrollan en las direcciones municipales.



4. Presentacion de los procedimientos

1. inscripcion de actos juridicos
2. Expedicion de certificados o constancias

3. Solicitudes de informacion o consulta



e’

Direcciéon Municipal de Mulegé del Registro Publico de la

Propiedad y del Comercio.

Direcciones Municipales

Inscripcion de Actos juridicos

Santa Rosalia, Baja California Sur, febrero 2021.



Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del procedimiento:

PROC-DMRPPYC-01

Nombre del Procedimiento: Inscripcién de Actos | Fecha: Febrero 2021
Juridicos. ] -
Unidad Area Responsable: Version: 1.0

Administrativa:
Direccion General de Registro Publico de la
Registro Publico de la Propiedad y del

Propiedad y del
Comercio.

Direccion Municipal de Pagina: ldel

Comercio de Mulegé

Objetivo:

Dar publicidad frente a terceros y otorgar seguridad juridica de los
derechos reales de los diversos actos juridicos celebrados entre los
contratantes presentados, inscribiéndolos mediante folio real
electrénico.

Alcance:

Opera con el cada Direccion Municipal, especificamente con el
Registrador, encargado de realizar el procedimiento de inscripcion
hasta concluir con la entrega del tramite correspondiente al
contribuyente, respecto de los documentos presentados por los
usuarios, en el Estado de Baja California Sur.

Normas de
Operacion:

1. Cédigo de Comercio, D.O.F 30/12/2019.

2. Cédigo Civil para el Estado de Baja California Sur, BOGE
19/07/1996, ultima reforma BOGE 24/03/2020.

3. Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja
California Sur, BOGE 23/05/1997, ultima reforma BOGE
15/08/2018.

4. Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California Sur,
BOGE 31/12/2015, ultima reforma BOGE 20/12/2019

5. Ley del Notariado del Estado de B.C.S, BOGE 31/12/1977,
Ultima reforma BOGE 31/10/2016.

6. Reglamento del Registro Publico de Comercio, (No se
encuentra registro de este ordenamiento)

7. Reglamento del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Baja California Sur, BOGE 31/12/2015
8. Manual Especifico de Organizacion Direccion General del

| Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
http://secfin.bcs.gob. mx/fnz/?page_id=49

9. Manual Especifico de Organizacién de las Direcciones
Municipales del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page_id=49

10. Circulares que emita el Director General del Registro Pablico
de la Propiedad y Comercio.




[ Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del procedimiento:
. PROC-DMRPPYC-01
Nombre del Procedimiento: Inscripcion de Actos | Fecha: Febrero 2021
Juridicos. B
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
A.dmin_i’strativa: Dire_cci(')n I\{Iur_wicipal de Pagina: 1de 1
Direccién General de Registro Publico de la i ) =
Registro Publico de la | Propiedad y del lempo: 10 dias
Propiedad y del Comercio de Mulegé. habiles
Comercio.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No. | Responsable Descripcion de Actividades Documento
del Trabajo

1 Oficial de Recibe la solicitud y emite boleta para su pago. | Boleta de
partes entero.
2 Cajero de Pago de derechos Sello de pago
Ingresos
3 Oficial de Recibe los documentos a inscribir con el | Boleta de
Partes comprobante de pago de derechos e impuestos | entero

gue correspondan, activa la boleta de entero en | sellada
el Sistema Informatico Registral con la clave de
identificacion del tramite y se turna al capturista.

4 Capturista | Captura los datos en el sistema informatico
| registral de los documentos que sean
presentados para su inscripcion, cuidando que
se despachen en orden de prelacién (ingreso) y
turna a registrador para calificacion.

I Califica la procedencia de los documentos que le
! son turnados para su inscripcion, previo analisis
| de los antecedentes registrales, asi como de los
| documentos y actos que se hagan constar, el

‘ pago de derechos impuestos correspondientes.

5 Registrador

Determina, su inscripcion, anotaciéon o
cancelacion, autoriza con su firma y registra en
el Sistema Informatico Registral; o bien, rechaza
el tramite o se suspende. Al autorizar, rechazar
o suspender el tramite solicitado en el Sistema
Informatico Registral, se genera el sello de
inscripcion, rechazo o suspensién y se turna a
Oficialia de Partes para su entrega al solicitante




Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del procedimiento:
PROC-DMRPPYC-01

Nombre del Procedimiento: Inscripcion de Actos | Fecha: Febrero 2021
Juridicos.
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Direccion Municipal de [ pagina: 1de 1
Direccién General de Registro Publico de la Tiemno: ;
Registro Publico de la | Propiedad y del po: 10 dias
Propiedad y del Comercio de Mulegé habiles
Comercio.
DIAGRAMA DE FLUJO
Oficial de partes Cajero de Capturista Registrador
N ingresos =
1
Recibe solicitud y 2
emite boleta T Recibe el pago de
I-i'eta:e’em’eri_ derechos
Documentos 4 5
3 j
. Captura los datos Califica la
Recibe . ;

» < en el sistema y procedencia de los
documentacion, | _ _ turna para documentos
comprobante de e

calificacion

pago de derechos,
activa y registra la
boleta

l

No

Autoriza con su
firmay registra en
el sistema

Se genera el sello

de rechazado y se

entrega al oficial
de partes

v

Fin




Anexos
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BAJA CALIFORNIA SUR

SESHETARIA DI MHANZAS
Y OALRN 5L 1N

&

Gobierno del Estado de Baja California Sur

Subsecretaria de Finanzas
Dwoccién Goneral del Rogistro PUblico de la Propiedad y del Comerdlo

SOLICITUD DE INSCRIPCION

BCS. ade_________= de2019.
C. DIRECTOR(A) DEL REGISTRO PUBLICO
OE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:
Atentamente solicito se me proporcione la siguiente informacion:
ESCRITURA
TITULO
B OTROS
Antecedente: ——— =
Folio Real: N -0 No.deRegisho: ______ Volumen: _
Fecha: . Seccién: .
Acto juridico a inscribir: — B
Escritura o Titulo No.:_ i Notario No.
Fecha de Escritura o Titulo:
Clave Catastral: = -~
Nombre del Solicitante: - =
Expedir Recibo a Nombre de:
Correo Electrdnico: o -1 —
Namero de Tel. yfo Cel.: _ o I —
ATENTAMENTE

{Nombre y Fisrna)

NOTA: SIDESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES, ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES.



DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO
BOLETA DE ENTERO

Facha de impresion: 17 de febrero de 2021 Folio de ontaro: SISMGE411982
EC:
ROCIO ELIZABETH ARAMBURO PUGA 11184 m |
EMAI
FISCAL: contnouyented@bcs gob mx |‘
RFC: XAXX010101000 EMAI SEG:
DOMICILIO: |
CONOCIDO, RFC GENERICO NACIONAL COL CP. Pago Onimu |

anps3 4epps3 bus gob mxperalpudlico |

ELABORO: C. CLAUDE RQUZAUD QUINTERQ

Bolicito los slgulentes tramlitas:

COHRO INDICE FOL_CP OBSERVACIONES DEL COBRO IMPORTE BEsCTo

1057-1 1406264 O REVISION ART 27 FHACC 1111 465 05 [
LDYPOCS REGISTRO 0 VOLUMEN 0 NUMERC D

1057-2-2A 1406205 0 CUOTAFIJA PARA TODA INSCRIPCION ART 27 FRACC M 2 A 7500 W

LDYPRCS REGISTRO 0 VO! UMEN 0 NUMERC 0

1057-2.2B 4 1406298 0 TITULOS OC PROMIEDAD Capial 2785 18-ART 27 FRARC W12 8 900 ([}
LODYPBCS REGISTRO 0 VOLUMEN 0 NUMERO 0

Sub Total 1045

Descto 0.00

30413 £n caja recaudedora la 1,045,00
| cantidad de ¥

LI

Boleta de entaro

con clavede
Identificaclén de
tramite
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BAJA CALIFORNIASUR  Goblero del Estado de Baja Califomia Sur
SECRETARIA DE FINANZAS . Sub Secretaria de Finanzas y Administracion
FATMNIGTHACKIN Direccion Generaldel Regisro Piblico de la Propiedad
y &l Comercio en el Estado de Baja Califomia Sur del Municipio de Mulege

NOTARIA O DEPENDENCIA 23-LIC. MARCOS ROGELIC ESPINOZA COTA
MEDIANTE LA ESCRITURA PUBLICA &, 519 CON VOLUMEN 84
CON FECHA 15/6:1/2021

LA CUAL CONTIENE

ADJUDICACION DE BIENES

QUEDANDO INSCRITA CON PECHA REGISTRAL 12/02/2021 A LAS 01:48:42 ©o. m.

EN EL O LOS SIGUIENTES PREDIOS:

FOLIO REAL: 001-85339 TENIENDO LOS SIGUIENTES DATOS DEL PREDIO O CONDOMINIO
CLAVE CATASTRAL 204-504-011-069 MANZANA LL

SUPERFICIE LOTE CONDOMINIO O DEPARTAMENTO PRADERA

541.25 M2 10

PROPIETARIO (OS)

[FILIBERTO ANGULO OVALLE -PROPIETARIO 100 %
MARCO AURELIQ MEZA ALVAREZ-PROPIETARIO 100 %
{LINAALVAREZ -PROPIETARIO 100 %

TENIENDO OUN VALOR DE OPERACION DE : $ 535HES 27

HABIENDOSE PAGADO POR DERECHOS DE INSCRIPCION LA SUMA DE § 1,151.00

. SEGUN BOLETA INDICE NUMERO STSMGEA10196 ™ 14U109¢ PAGADA CON LA FACTURA
24645762 QUE SE EXHIBIO CON UN GRAN TOTAL DE § 2187

CON FECHA DE PAGO 12 DE FEBRERG DEL 2021

THNMLL 410496 FLFB 1

e ®

PIRMA SELLO DIGITAL

— 1 M

Lic, JERUY MRNUE k: CONTHERAS LUTERS o, dme, MARCIA YLTZRBETH ORTEGA MORENO
orkCyon ) CAPTURD

Selloe Digital Regiatrader

UgdAL OB EER It
ZAOLRGCIR LEREA L VACE "5 T 1k %y | e 2 e

Arpn e IoCSyL1TCY

=lBiMa
Sellc Diglesl Capturiuta
Yoo Z BN 2me TRWP A =30 91 ¥

MYV OG0 = BEDT TR mgn e s 02 HY 20 ey THRHTEEA TSGOWp £0 7 9Ws KX




Direccion del Registro Publico de la Propiedad y del

Comercio

Direccién en el Municipio de Mulegé

Expedicion de certificados o constancias

Santa Rosalia, Baja California Sur, febrero de 2021



Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del procedimiento:

PROC-DMRPPYC-02

Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero
Expedicion de certificados o constancias 2021

Unidad

Administrativa: Direccién Municipal de
Direccion General de Registro Publico de la
Registro Publico de la Propiedad y del
Propiedad y del Comercio de Mulegé

Comercio.

Area Responsable: Version: 1.0

Pagina: 1de 1

Objetivo:

Alcance:

Dar fe publica mediante la expedicion de certificaciones o constancias
de la existencia de asientos registrales; de los actos y documentos
inscritos, previa revision de los archivos de cada Direccién Municipal
del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Opera con el cada Direccidon Municipal, especificamente con el

Registrador, encargado de realizar las certificaciones o constancias
que sean solicitadas, previo pago de derechos, autorizandolas
mediante su firma autégrafa o electronica de los actos y documentos
inscritos en el Registro Publico

Normas de

Operacion:

1. Codigo de Comercio, D.O.F 30/12/2019.

2. Codigo Civil para el Estado de Baja California Sur, BOGE
19/07/1996, ultima reforma BOGE 24/03/2020.

3. Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California
Sur, BOGE 23/05/1997, ultima reforma BOGE 15/08/2018.

4. Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California Sur,
BOGE 31/12/2015, ultima reforma BOGE 20/12/2019

5. Ley del Notariado del Estado de B.C.S, BOGE 31/12/1977, Ultima
reforma BOGE 31/10/2016.

6. Reglamento del Registro Publico de Comercio, (No se encuentra
registro de este ordenamiento)

7. Reglamento del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio
del Estado de Baja California Sur, BOGE 31/12/2015

8. Manual Especifico de Organizacion Direccién General del Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page id=49

9. Manual Especifico de Organizacion de las Direcciones Municipales
del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page id=49

10. Circulares que emita el Director General del Registro Publico de
la Propiedad y Comercio.




Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del procedimiento:
PROC-DMRPPYC-02

Nombre del Procedimiento: Expedicion de Fecha: Febrero 2021
certificados o constancias | -

Unidad | Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Direccion Municipal de Pagina: - 1de 1
Direccion General de Registro Publico de la Ti ) p
Registro Publico de la | Propiedad y del lempo: 10 dias
Propiedad y del Comercio de Mulegé habiles

Comercio. B -
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
No. | Responsable Ir = Descripcion de la Actividad Documento del
ol - Trabajo
1 Oficial de Recibe previa verificacion de la informacion Boleta de
partes registral en el archivo, la solicitud de certificado o entero
constancia y emite boleta de entero.
2 Cajerode | Pago Sello de pago
Ingresos
3 Oficial de | Recibe el comprobante de pago de derechos, Boleta de
partes activa la boleta de entero en el Sistema entero
Informatico Registral con la clave de sellada
identificacion del tramite y se turna al certificador.
4 | Certificador | Captura los datos necesarios para la elaboracion Sistema
del certificado en el Sistema Informatico Registral | Informatico
y turna el tramite al Registrador. Registral.

5 | Registrador

6 Oficial de
partes

Autoriza o rechaza la expedicion del certificado o
constancia, previo analisis de los antecedentes
registrales, documentos y actos que se hagan
constar, y el pago de derechos e impuestos
correspondientes y turna a oficialia de partes para
entrega del certificado o constancia o notificacion
del sello de rechazo.

Notifica el resultado de la solicitud y entrega el
certificado o constancia o notifica rechazo segun
el caso.




Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del procedimiento:
_ PROC-DMRPPYC-02
Nombre del Procedimiento: Expedicion de Fecha: Febrero 2021
certificados o constancias 1
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
A_dmln'l’stratlva: Direccion Municipal de | pagina: 1de 1
Direccién General de Registro Publico de la Tiempo: ai
Registro Publico de la | Propiedad y del po: 10 \as
Propiedad y del Comercio de Mulegé habiles
Comercio. )
DIAGRAMA DE FLUJO
Oficial de partes Cajero de Certificador Registrador
ingresos o
1
2
Recibe previa
. verifica'cién delfa -+ Genera el pago
informacion y emite
boleta Documentos
5
3
Analiza la
Recibe el 4 . L
< — informacién y
comprobante,
turna para
activa la boleta vy Captura los datos e
. notificacién
turna en el sistema
Si o
6

Se generaelsello |¢-

de rechazado y se

entrega al oficial
de partes

Fin

Autoriza, sellay
turna para su
entrega

Se genera el sello

de rechazado y se

entrega al oficial
de partes




ANEXOS

C. DIRECTOR(A) DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPMEDAD Y DEL COMERCIO

778 A

R\

“%, " BAJA CALIFORNIA SUR
SETHTETARIA DI FIHANZA
Y OADKIN S AON

Gobierno del Estado de Baja California Sur

Subsecretaria de Finanzas
Dsreccion General del Regisvo Pdblico de la Propiedad y del Comercio

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES

PRESENTE:

B.CS ade de 2019.

Atentamente solicito se me proporcione la siguiente informacion:

Folio Real:

Fecha:

Colonia / Fraccionamiento:

Lots / Unidad:
Manzana:

Nombre del Solicitante:

Expedir Recibo a Nombre de:
Correo Elecbdnico:

CERTIFICADO DE UBERTAD DE GRAVAMENES

CERTIFICADO DE INSCRIPCION

CERTIFICADO DE UN SOLO BIEN

HISTORIAL REGISTRAL

No. de Registro: _ Volumen:

Clave Catastral:
Supesfie:

NOmero de Tel. y/o Cel.:

ATENTAMENTE

{Nombee y Firma)

NOTA: SIDESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES. ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA L.OS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES.



L > el : E it N [¢] ¥ s
BAJA CALIFORNIA SUR
SECRETARIA DE FINANZAS
Y ADMINISTRACION

CERTIFICADO:
183937 LIBERTAD DE GRAVAMEN

MARCIA ELIZABETH

DAVID  FERNANDEZ ROMERO - ING
B I LA

LORENA GUADALUPE HERNANDEZ RUXIZ 100%

1 e

380 STOUT 2 AN H
CLAVE CATASTRAL  204-001-718-021,

SRFTCTE M2, MARCELO 1EBTO
LLGAL, GURRRERD MUNMICIDIO Dl
CALIFORNITA SUR

MANZANA  2:8,
SEL FUNDO
LSTADO DE BAJA

5UBE

V2 SE 885520
23 SWOt 04 3%
34 WA 8Y 5529
<5 NE D3 08 01

TLO TR

24,415,2M

121 Z ESTE, LA

TR

) STAMGEI2745 v

"y ) =
MARC LA BIAZARETH GRTEGR MOREN
/ MRCA

0Ot E_I

(UWAaTuD340RIBw4 3d0447/G4mhg Y Q51Qir xKvg7zeV2cC+5Y +DX5028fQaqQAEXBZIATOWRp
rrAbbnF Qs:abynEEAYnNsLT T EYINRnj SKDOACMwX15QR1z4Kt9a 1 Re YGHQDRMPEBbIC7 EOVE




BAJA CALIPORNIA SUR
AR AR 1 U ansan  GYODIErNO del Estado do Baja Callfornia Siur

v ATYVLORIN AL 10R, SubsecteErfa do Finanzeas
Direccion Onnoral dal Regintio PPaslico de la Proplodad

v o Comatos an of Fatado oo Bnje California Sur

Direccion dol Aunieipio de | os Cabos

RECHAZO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO ™ Lk E

Fecha Rechazo:  17/07/2020 12 00:00am
No. Boleta: I:l Antecedente Registral: ~ RGS1: 120 VLS1: 397 @

Notaria:
Acto Juridico Solicitado: CERTIFICADO DE GRAVAMEN

Intervienen:

CHAZC 02 TRAVITE: Con fundanments on lig avsiiulis L3531 e
Estado iibre y scheran: de Jaca Talif
fracoidin II y €7 del Reglamens: del Regustys rubliz: de la Propiedad y del
Comercic #1 Estad: de Baja Caiifivnia 3ur; se devuelven sin registrar el presens
documenss pir los motivis sigulantes:
XXX XW0Zx by Sl R L AAENE, BN 103 JERTIFIVADOS N OZS NECESARIC PONER
DATOS DIL NOTARIC

OLRS

o1 ~ o P |
21 Cidigr Jivil para
Sae . «mat TR J ma & ' A
grnia Suy, arnocules 10 fraccidnm XI, €2

e wsagarar genr

RESIATPATICRIAITEL REGISTRE FUBLISS 2T WA
3 =y e - . + ~ A
FROFIEDAD U JEL JCMERIIO MIMITIRIC 2B L&

CREDS, EBRIA JALITIRNIR IUR

TR T

MBSO 10N 1 0000 ¢




Direccién del Registro Publico de la Propiedad y del

Comercio

Direccién en el Municipio de Mulegé

Solicitudes de Informacién y consulta

Santa Rosalia, Baja California Sur, febrero de 2021



Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del procedimiento:
PROC-DMRPPYC-03
Nombre del Procedimiento: Fecha: Febrero
Solicitudes de informacién o consulta _ 2021
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Direccién Municipal de
Direccién General de Registro Publico de la Pagina: 1de1
Registro Pablico de la | Propiedad y del N
Propiedad y del Comercio de Mulegé
Comercio. B

Objetivo: Dar publicidad de los documentos y actos juridicos celebrados entre
los contratantes; que se encuentren inscritos en las direcciones
municipales del registro publico de la propiedad, que sea publica,
que cualquier persona pueda tener acceso;, asi como de los
traslados de dominio y de gravamenes que han tenido, ello, previa
revision de los archivos de cada Direccion Municipal del Registro

- Publico de la Propiedad y del Comercio.

Alcance: Opera con el cada Direccion Municipal, previo pago de derechos,
autorizado por su director, mediante su firma autégrafa la
expedicion de informacién de los actos y documentos inscritos en el
Registro Publico. B

Normas de | 1. Cadigo de Comercio, D.O.F 30/12/2019.
Operacién: | 2. Cédigo Civil para el Estado de Baja California Sur, BOGE

19/07/1996, ultima reforma BOGE 24/03/2020.

3. Cadigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja
California Sur, BOGE 23/05/1997, ultima reforma BOGE
15/08/2018.

4. Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California Sur,
BOGE 31/12/2015, ultima reforma BOGE 20/12/2019

5. Ley del Notariado del Estado de B.C.S, BOGE 31/12/1977, Ultima
reforma BOGE 31/10/2016.
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Secretaria de

Finanzas y Administracion

Clave del procedimiento:
PROC-DMRPPYC-03

Nombre del Procedimiento: Solicitudes de Fecha: Febrero 2021
informacion o consulta | -
Unidad | Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: | Direccién Municipal de Pagina: 1de 1
Direccion General de | Registro Publico de la Tiembo: )
Registro Publico de la | Propiedad y del ICIRRO: 10 dias
Propiedad y del Comercio de Mulegé habiles
Comercio. B B
DESCRIPCION NARRATIVA
No. | Responsable Descripcion de Actividades Documento del
- e Trabajo
1 Oficial de | Recibe la solicitud escrita del usuario, previa | Solicitud de
partes. consulta de informacion registral que realice en | informacion.
area de archivo por el usuario.
Verifica que la solicitud esté dirigida a la | Boleta de entero
direccion del registro publico municipal
correspondiente y emite boleta de entero de
acuerdo a los solicitado.
2 | Cajerode | Pago Sello de pago
Ingreso
3 Oficial de | Recibe el comprobante de pago de derechos y | Boleta de entero
partes turna el tramite a juridico. sellada
4 Juridico | Analiza la procedencia de la solicitud, | Oficio de
' considerando los antecedentes registrales y | respuesta
elabora la respuesta que firma el Director
Municipal.
5 Oficial de | Notifica y entrega al solicitante Ia respuesta a | Entrega del oficio
partes o | su solicitud y asea en ventanilla o en el domicilio | de respuesta.
Notificador | sefialado por el solicitante para ello.
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Anexos

BAJA CALIFORNIA SUR
BECEHLTARD TV INAN LAY
AN SRR

Gohierno del Estado de Boja California Sur

Subisecrotaria de Finanzas
Direcuon General del Registro Publico de \a Propiedad y del Comercio

BUSQUEDA
CONSTANCIA DE NO PROPIEDAD

BCS ade __ de 2019,

€. DIRECTOR(A) DEL RIGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DFL COMERCIO
PRESENTE:

POR MEDIO DEL PREDE TE ME FERRITO SOULKCITAI A USTED TENGA A BIEN S SIRVA EXPEDIR A MI
CONSTA BUSQUEDA A NOMBRI- DE:

ATEFHTAMEMNTE

(Nombre y Firma)

NOTA: s1 DESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIAUA DE PARTES,
ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOIA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES.
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Gobiermno del Estado de Baja California Sur

Subsecretarfa de Finanzas
Drrecoion Genaral del Registro Piblico de la Propiedad y det Comardo

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES

BCS ade de 2019,

C. DIRECTOR(A) DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERQIO
PRESENTE:

Atentamente solicito se me proporcione ka siguiente informacion:

CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES

CERTIFICADO DE INSCRIPCION

CERTIFICADO DE UN SOLO BIEN

HISTORIAL REGISTRAL

Propietario (s): o B —
Folio Real: 6 No. de Registio: ___ Volumen:
Fecha: SexX CIoN:

Colonia / Fraccionamiento:

Lote / Unidad: ) Clave Catastial:
Manzana: Superficie:
Nombre del Solicitante:
Expedir Recibo a Nombre de:
Correo Electy 6nuco:
NOomero de Tel, y/o Cel.;

ATENTAMENTE

[(Nombre y Firma)

NOTA: SIDESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES. ANOTANDO Al CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Direccion General del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES

, B.CS ade de 2019.

C. DIRECTOR[A) DEL REGISTRO PUBLICO
DE tA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

Atentamente solicito se me proporcione la siguiente informacion:

CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES

CERTIFICADO DE INSCRIPCION

CERTIFICADO DE UN SOLO BIEN

HISTORIAL REGISTRAL
Propietasio (s):
Folio Real: & No. de Registro: volumen:
Fecha: Seccion:
Colonia / Fraccionamiento:
Lote / Unidad: Clave Catastral:
Manzana: Superficie:
Nombre del Soficitante:
Expedir Recibo a Nombre de:
Correo Electronico:
Namero de Tel. y/o Cel.:
ATENTAMENTE

[Nombre y Firma)

NOTA: 51 DESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES, ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES.
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Gobierno del Estado de Baja Califormia Sur
Subsecretaria de Finanzas
Direccion General del Registro Pilblico de la Propiedad y det Comercio

BUSQUEDA
CONSTANCIA DE NO PROPIEDAD

, B.CS. ade de 2019.

C. DIRECTOR{A} DEL REGISTRO PUBLICO
DE tA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

FOR MEDIO DEL PRESETE ME PERMITQ SOLICITAR A USTED, TENGA A BIEN SE SIRVA EXPEDIR A Mi
CONSTA BUSQUEDA A NOMBRE DE:

ATENTAMENTE

[Nombre y Firma)

NOTA: si DESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE ORCIALIA DE PARTES,
ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES.



5. Glosario.

DGRPPYC: La Direccion General del Registro Publico de la Propiedad y del

Comercio del Estado de Baja California Sur.

Sello de Inscripcion: Documento electrénico que contiene la autorizacién de la
inscripcién, anotacion o cancelacion que corresponda y que puede ser
entregado al usuario impreso en documento fisico o electrénico, con los

requisitos de este Reglamento.

Sello de rechazo: Documento electréonico que contiene la negativa de la
inscripcién, anotacion o cancelacién que corresponda y que puede ser
entregado al usuario impreso en documento fisico o electrbnico, con los

requisitos de este Reglamento.

Sello de suspension: Documento electronico que contiene la suspension
temporal de la inscripcion, anotacién o cancelaciéon que corresponda, para que
el solicitante aclare su solicitud y que puede ser entregado al usuario impreso en

documento fisico o electrénico, con los requisitos de este Reglamento.

Boleta de entero sellada: Documento con clave de registro electrénico de
entrada que tiene el triple objeto de servir como instrumento en el cual consta el
pago de los derechos por el tramite solicitado; para dar los efectos probatorios,
en orden a la prelacion de los documentos presentados y como medio de control
de los mismos a los que acompafara en las distintas fases del procedimiento
registral.

Calificacion: Es el estudio integral que hace la autoridad registral de los

documentos que le son asignados para su inscripcion.

Certificacion o constancia: Es un documento publico que contiene la copia fiel

en formato impreso o electronico a través de la cual la autoridad registral da fe



publica mediante su firma autdgrafa o electronica de los actos y documentos

inscritos en el Registro Publico.

Folio real electrénico: Al documento electrénico, donde se plasma los datos e
historial registral de cada inmueble e identifica su ubicacién geografica,

relacionandolo con la Cédula Unica Catastral y Registral.

Inscripcién: Es el acto procedimental a través del cual la autoridad registral
materializa en el folio electrénico correspondiente, el acto juridico que se inscribe
relacionado con la creacion, modificacion o transferencia de derechos reales o
personales, emitiendo la boleta de inscripcion o rectificacion en documento fisico
o electrénico.

Sistema Informatico Registral: Conjunto de elementos, actos vy
procedimientos, estructurados electrénicamente para la modernizacion vy
operacion del Registro Publico del Estado, que tiene como principal objetivo
simplificar, automatizar y agilizar el procedimiento registral, proporcionando el
instrumento que permita dar seguridad juridica, auxiliado de mecanismos tales
como el uso de la firma electronica y del folio electrénico. A través del Sistema
se realizara la captura, almacenamiento, custodia, seguridad, consulta,
reproduccién, verificacién, administracion y transmision de la informacion

registral.
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